REGULAMIN REFUNDACJI I ROZLICZANIA WYDATKOW PODOPIECZNYCH
Fundacji Espero — Nadzieja dla Dzieci z dn.21.10.2025

§1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady refundacji oraz rozliczania wydatkow finansowanych ze §rodkow
zgromadzonych na subkontach Podopiecznych Fundacji ,,Espero — Nadzieja dla Dzieci” (dalej: Fundacja).

2. Regulamin obowigzuje wszystkich Podopiecznych Fundacji, ich rodzicéw lub opiekunow prawnych, a takze
osoby upowaznione do dokonywania wydatkow w imieniu Podopiecznego.

3. Srodki zgromadzone na subkoncie moga by¢ wykorzystywane wylacznie na cele zgodne ze statutem Fundacji
i celem zbiorki Podopiecznego (leczenie, rehabilitacja, sprzet medyczny, turnusy, terapia, leki, srodki
pomocnicze itp.).

§2. Dokumentowanie wydatkow

1. Refundacja ze §rodkéw zgromadzonych na subkoncie Podopiecznego nastepuje na podstawie oryginaléw
faktur lub rachunkéw dokumentujacych poniesione koszty zgodne z celem zbiorki.

2. Faktury/rachunki musza by¢ wystawione na Podopiecznego (imi¢, nazwisko, adres) i zawiera¢ dopisek
»Podopieczny Fundacji Espero” — przy imieniu, nazwisku lub w polu ,,Uwagi”.

3. Na fakturach/rachunkach nie moga widnie¢ inne dane Fundacji, w szczego6lnosci jako nabywcy lub platnika.
4. Refundacji nie podlegaja:

o kopie, duplikaty, skany lub zdjecia dokumentéw zamiast oryginatow,

o paragony fiskalne,

o faktury z blednymi danymi odbiorcy,

o dokumenty z widocznymi skresleniami lub poprawkami.

5. Oryginaly faktur i rachunkéw Podopieczni sa zobowigzani przechowywac przez okres co najmniej 5 lat i
udostepni¢ Fundacji do wgladu na kazde wezwanie.

6. Fundacja przyjmuje do rozliczenia zeskanowane kopie dokumentéw w panelu rozliczen dostgpnym dla
Podopiecznych.

7. Faktury muszg by¢ w pelni czytelne, kompletne, nieuciete i wyrazne — zalecany format to plik PDF.

8. Kazdy dokument ksiggowy musi zawiera¢ oznaczenie ,,faktura nr ...” lub ,,rachunek nr ...”.

§3. Forma platnosci i potwierdzenie zaplaty
1. Platnosci za wydatki do 1000 zt moga by¢ dokonywane gotéwka.

2. Wydatki powyzej 1000 z1 musza by¢ oplacone przelewem bankowym lub kartg, z dotaczeniem
potwierdzenia zaplaty.

3. W przypadku faktur, na ktérych nie widnieje adnotacja ,,zaptacono”, nalezy bezwzglednie dotgczy¢
potwierdzenie przelewu.
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Proformy moga by¢ optacane przez Fundacje, jednak warunkiem uznania wydatku za rozliczony jest:
o dostarczenie do Fundacji oryginatu faktury koncowej po zakonczeniu transakc;ji,

o zalaczenie w panelu kopii faktury koncowej z oznaczeniem w polu kwota: ,,0 z}”, jesli zostata juz
rozliczona poprzez proformg.

Refundacji podlegaja jedynie faktury gléwne — nie podlega refundacji sama proforma ani faktura zaliczkowa
bez koncowe;j.

§4. Zajecia rehabilitacyjne i terapeutyczne
Faktury za zajecia rehabilitacyjne, terapeutyczne lub edukacyjne muszg zawierac:
o miesiac, ktorego dotycza zajecia,
o liczbe¢ przeprowadzonych godzin,
o rodzaj zaje¢ (np. fizjoterapia, integracja sensoryczna, logopedia itp.).
Faktury niespelniajace powyzszych warunkow nie beda przyjmowane do rozliczenia.

W przypadku kontynuacji zaje¢ w kolejnym roku kalendarzowym, Fundacja zastrzega sobie prawo do
poproszenia o opini¢ prowadzacego terapie, zawierajaca:

o opis dotychczasowych postgpow dziecka,
o prognoze dalszego postgpu terapii i zasadnosc jej kontynuowania.

Brak przekazania takiej opinii moze skutkowac zawieszeniem refundacji kolejnych zajeé do czasu jej
dostarczenia.

§5. Turnusy rehabilitacyjne i wyjazdy terapeutyczne
Do rozliczenia kosztéw turnusu wymagane jest dotaczenie:
o harmonogramu zaje¢,
o terminu odbycia turnusu (widocznego rowniez na fakturze).

W przypadku optat za turnus dokonanych przez Fundacje, Podopieczny zobowigzany jest dostarczy¢
dokument potwierdzajacy udziat (np. za§wiadczenie o odbyciu turnusu).

Faktury muszg by¢ wystawione na Podopiecznego i dotyczy¢ wylacznie jego udziatu, z dopiskiem
»Podopieczny Fundacji Espero”.

§6. Inne wydatki podlegajace i niepodlegajace refundacji
Refundacji nie podlegaja zakupy zywnosci i produktéow spozywczych, w tym zakupy dietetyczne.

Wyjatek stanowia specjalistyczne preparaty zywieniowe (np. Nutridrink), o ile ich stosowanie zostato
zalecone przez lekarza — wowczas traktowane sg jako zakup specjalistyczny.

Przy refundacji zakupow lekow wymagane jest dotaczenie recepty lub pisemnego wskazania lekarskiego.
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4. W przypadku rozliczania kilometrowki, wymagane jest dotagczenie potwierdzenia odbycia wizyty z
podpisem i pieczatka placéwki, zamiast kart wizyt.

§7. Zasady skladania dokumentow do rozliczenia

1. Minimalna kwota jednego zlecenia refundacji lub rozliczenia wynosi 200 zt. Dopuszcza si¢ taczenie kilku
faktur w jednym rozliczeniu (np. dwie faktury po 100 zt), o ile dotycza tego samego Podopiecznego.

2. Wszystkie faktury lub rachunki powinny by¢ wprowadzone do panelu rozliczeniowego w terminie
maksymalnie 2 miesigcy od daty ich wystawienia.

3. Jednoczes$nie faktury musza by¢ rozliczone i przestane w panelu nie pdzniej niz do konca roku
kalendarzowego, w ktorym zostaty wystawione.

4. Po uptywie tych terminéw Fundacja zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dokumentow do rozliczenia,
nawet jesli spetniajg inne wymogi formalne.

§8. Weryfikacja i odrzucenie dokumentow

1. Fundacja zastrzega sobie prawo do odrzucenia dokumentoéw niespetniajacych wymogdéw niniejszego
regulaminu.

2. W przypadku brakow formalnych, blednych danych lub braku potwierdzenia zaptaty — Fundacja moze
wezwac do uzupehienia dokumentacji.

3. Fundacja moze rowniez, na zadanie, poprosi¢ o dokumentacje zdjeciowa potwierdzajaca zakup lub
realizacje Swiadczenia, jesli jest to niezbedne do celéw sprawozdawczych wobec darczyncéw lub
Narodowego Instytutu Wolnosci.

4. Dokumenty nieckompletne, nieczytelne lub niezgodne z regulaminem nie b¢dg refundowane ani ksiggowane.
§9. Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowiazuje od dnia jego publikacji na stronie Fundacji: www.nadziejadladzieci.pl.

2. Fundacja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w regulaminie, o czym Podopieczni zostana
poinformowani poprzez stron¢ internetowa.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa, wytyczne
NIW dla OPP oraz postanowienia Statutu Fundacji.

§9. Zalacznik — Regulamin kosztow kwalifikowanych

1. Integralng cze$cia niniejszego regulaminu jest Zalacznik nr 1 — Regulamin kosztéw kwalifikowanych
Fundacji Espero — Nadzieja dla Dzieci, okreslajacy katalog kosztow, ktore moga by¢ finansowane lub
refundowane ze $srodkdéw zgromadzonych na subkoncie Podopiecznego.

2. Zalacznik ten jest dostepny publicznie na stronie Fundacji pod adresem: www.nadziejadladzieci.pl/dokumenty
1 stanowi dokument obowigzujacy w zakresie okreslenia, jakie wydatki moga by¢ refundowane lub
finansowane.

3. Kazdy wniosek o refundacje lub finansowanie jest oceniany przez Fundacj¢ z uwzglednieniem zapiséw
zardwno niniejszego Regulaminu, jak i Zalacznika nr 1.
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